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給付管理集計情報CSVの月別管理方法

作成：株式会社エオス

第１版：2015年5月29日

Canbill Plus 活用マニュアル
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～特定事業所集中減算対応／管理資料作成支援 ご利用の手引き

株式会社エオス

【内容】

1. 給付管理CSVファイルの出力

2. EXCELのセルへ計算式の編集

【注意事項】Canbill Plus 給付管理情報月別集計表の管理について

このマニュアルについて

• このマニュアルは、Canbill Plus で提供している給付管理情報月別集計表を活用し、
月別/サービス種類別/法人別/事業所別の利用率の把握・算定、および
特定事業所集中減算へ対応する報告資料等の作成作業の支援を目的とします。
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１．給付管理ファイルCSVの出力
～まず、Canbill Plus給付管理ファイルをダウンロードします

(1)6.集計処理⇒『請求処理結果画面』より該当の給付管理ファイルがある行の
『CSV出力』を選択します。

『表示』ボタンを押すと下記のメッセージが
表示されますので、「OK』を押してください。
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１．給付管理ファイルCSVの出力(続き)
(2)『CSV出力・標準統計出力』画面で 出力対象欄内にある

給付管理情報『給付管理集計情報CSV』を選択し、
利用PCへダウンロードします。

ここを選んで右クリック。
PCへ保存します。

『対象をファイルに保存(A)』
を選択してクリック。

保存先とファイル名を指定し
てCSVファイルを保存します。

（この例は
デスクトップの保存の場合）
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１．給付管理ファイルCSVの出力(続き)

(3)ダウンロードされたCSVファイルを開きます。
下記の様に表示されています。

見出し行の「A列」～『I列」までを
ドラッグして選択し、
右クリックします。

(4)まず、見出しを見やすくします。

(5)「セルの書式設定」を選びます。 (6)「文字の制御」の
「折り返して全体を表示する(W)」
に☑チェックを入れ「OK」を押します。

(7)見出しの表示内容が見やすくなりました。

ㇾ
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２．EXCELのセルへ計算式の編集

給付管理集計情報には

A) 『サービス種類別事業所別計画件数』
B) 『サービス種類別法人別計画件数』
C) 『サービス種類別計画総件数』

の３種類の件数情報があります。

この情報に
a. サービス種類別事業所別利用率(%)
b. サービス種類別法人別利用率(%)

付加してみます。

(1)サービス種類コード順に（昇順に）並び替える
EXCELソフトの上段メニューバー「データ」タブより「並べ替え」を選ぶ

※MS-Officeのバージョンにより表示方法は異なる場合があります。

(2)並び替え画面内「優先されるキー」に「サービス種類コード」を指定（選択）して「OK」を押す

(3)データが「サービス種類コード」順に並び替わりました（下記）。
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２．EXCELのセルへ計算式の編集(続き)
～ダウンロードしたEXCELファイルの“J列“、”K列”に、それぞれ順番に「利用率」欄を追加していきます。

(4)サービス種類別事業所別利用率(%)の設定 →“J列”

(5)データ展開

サービス種類別の事業所件数を全事業所件数で割り、その比率（パーセント）を求めてみます。
セル”J1”に「サービス種類別事業所別利用率」と見出しをつけ、データの先頭のセル”J2”に計算式 “ =F2/I2*100 ”    と入れます。

上記(4)では、先頭行データのみ作成しま
した。これをすべての行に展開させます。

”J2“セルの右下にカーソルを合わせ、マウ
スポイントが＋の形状になった状態で下の
行までドラッグさせます。

J列にすべて計算式が設定されました。
（注：右図はデータ途中を割愛してます）
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２．EXCELのセルへ計算式の編集(続き)
(6)サービス種類別法人別利用率(%)の設定（以下、設定要領は前述の事業部別と同様） →“K列”

”K2“セルの右下にカーソルを合わせ、
マウスポイントが＋の形状になった状態で
下の行までドラッグさせます。
K列にすべて計算式が設定されました。

セル”K1”に「サービス種類別法人別利用率」と見出しをつけ、データの先頭のセル”K2”に計算式 “ =H2/I2*100 ”    と入れます。

(7)データ展開

これにより、月別、サービス種類別
に法人内のサービス事業所の利用率

を把握することが出来ます。
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【注意事項】Canbill Plus 給付管理情報月別集計表の管理について

サービス種類ごとの事業所別利用率、法人別利用率を月毎に管理することで、居宅介護支援事業所における
特定事業所集中減算への対応（算定確認）が可能となりますのでご活用ください。
同じ保険者における同一法人内のサービス事業所の利用率は合算して算定することになるので、
この場合は法人別の利用率でご確認下さい。
なお、法人別の計算式が正しく算出されるためには、
給付管理対象サービス事業所情報がCanbill Plusのマスター上(下記【※１】参照)に
法人名が登録されていることが必須条件となりますので事前登録をお願いいたします。

【※１】 法人名の設定

Canbill Plus「総合メニュー」 ⇒ 「2.サービス利用票・提供票」 ⇒ 「居宅介護支援事業者処理」
⇒ 「給付対象 法人・事業所登録」 ⇒ 「給付対象サービス事業所登録」
※既に事業所が登録されている場合で法人名が空白の場合、下記の設定をしてください。

『法人名』
を選択して登録してください。

エオエオ内科医院

医療法人 エオス会

エオス居宅支援事業所
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