
１．ＡＷＳクライアントのインストール
２．レジスター入力・日本語化・起動確認
３．amazonＷｏｒｋＤｏｃｓ設定（ファイル同期）
４．アップデート
５．同期ユーザの切り替え

留意事項

・ユーザ名（hg番号）、パスワードは固定です。パスワードは「ひいらぎ」での管理をお願いいたします。

ひいらぎのＡＷＳ化に伴うパソコン設定

2017年9月
株式会社　エオス

・「ひいらぎ」操作を中断後、３０分以上席を離れても、「ひいらぎ」画面が消えることはありません。（常
にサーバとつないだ状態になっています）。

・複数のパソコンで同じユーザ名（hg番号）を使うことは可能です。ただし、同時に利用することはでき
ません（後からログインしたユーザのみ利用可能となります）
・１台のパソコンから複数のユーザ名（hg番号）で利用することは可能ですが、帳票・ファイルのダウン
ロードに際して、同期ユーザの切り替えが必要となります。このため、運用上、１台のパソコンで利用
するユーザ名（hg番号）を固定することをお薦めしています。
・日曜日の深夜０：００～４：００にサーバメンテナンスが発生する場合があります。メンテナンス中は
「ひいらぎ」の利用できませんのでご注意ください。
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１．AWSクライアントインストール

１．ＡＷＳクライアントのインストール
（１）インストール画面の表示

ホームページの　　「ひいらぎ」ユーザページ　ＴＯＰページからAWSクライアントの設定をお願いいたします。
「ＡＷＳクライアント」をクリックしてください。

※インストール画面は英語表記になっています。

（２）ＡＷＳインストール
①Ｗｉｎｄｏｗｓ表示の下にある「Ｄｏｗｎｌｏａｄ」をクリックする。
②下側に表示されるボタンより「実行」ボタンをクリックする。

セットアップ画面が表示されます。

③「Setup　Ｗｉｚａｒｄ」画面で「Ｎｅｘｔ」ボタンをクリックする。
「Ｉｎｓｔａｌｌａｔｉｏｎ画面」が表示されます。

次ページ

2



１．AWSクライアントインストール

④「Ｉｎｓｔａｌｌａｔｉｏｎ画面」では
「Ｉｎｓｔａｌｌ　for　ａｌｌ　users　of　this　machine」を選択し（規定値として設定されています）、「Ｎｅｘｔ」ボタンをクリックする。

「Ｄｅｓｔｉｎａｔｉｏｎ　Ｆｏｌｄｅｒ画面（インストールするフォルダーを指定する画面）」が表示されます。

前ページより

④「Ｄｅｓｔｉｎａｔｉｏｎ　Ｆｏｌｄｅｒ画面」で「Ｎｅｘｔ」ボタンをクリックする。
「Ｒｅａｄｙ　ｔｏ　ｉｎｓｔａｌｌ　Ａｍａｚｏｎ　ＷｏｒｋＳｐａｃｅｓ」画面が表示されます。

⑤「Ｒｅａｄｙ　ｔｏ　ｉｎｓｔａｌｌ　Ａｍａｚｏｎ　ＷｏｒｋＳｐａｃｅｓ」で「Ｉｎｓｔａｌｌ」ボタンをクリックする。
Ａｍａｚｏｎ　ＷｏｒｋＳｐａｃｅｓのインストールがスタートします

次ページ
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１．AWSクライアントインストール

⑥途中、下記のような画面が表示された場合、「ＯＫ」ボタンをクリックし、インストールを進める。
（他にもセキュリティー関連の画面が表示される場合がありますが、「ＯＫ」「はい」をクリックし進めてください。）

⑦「Ｃｏｍｐｌｅｔｅｄ　ｔｈｅ　Ａｍａｚｏｎ　ＷｏｒｋＳｐａｃｅｓ　Ｓｅｔｕｐ　Ｗｉｚａｒｄ」画面を表示します。
「Ｆｉｎｉｓｈ」ボタンをクリックし、インストールを終了します。

前ページ

⑧もとのインストール画面に戻ります。右上の「×」で終了させてください。

⑨デスクトップに「Amazon　Ｗｏｒｋｓｐａｃｅｓ」のショットカットが作成されています。
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２．レジスター・日本語化・起動確認

２．レジスター入力・日本語化・起動確認
（１）「ＡＷＳ」のショートカットをダブルクリックしＡＷＳを起動します。

レジストリー入力の画面を表示します。wｓｎｒｔ+K9F363　を入力し「Register」ボタンをクリックしてください。
ユーザ名、パスワード入力の画面を表示します。

（２）ユーザ名、パスワード入力画面の右上の歯車ボタンをクリックし、「Ａｄｖｅｃｃｅｄ　Ｓｅｔｔｉｎｇｓ」を選択する。
ａｍａｚｏｎＷｏｒｋＳｐａｃｅｓの「Ａｄｖｅｃｃｅｄ　Ｓｅｔｔｉｎｇｓ」画面が表示されます。

＊上記画面が表示されない場合、次の処
理を進めてください。
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２．レジスター・日本語化・起動確認

（３）「Ｅｎｇｌｉｓｈ」と表示されている右の▼をクリックし、「日本語」を選択した後に、「ＳＡＶＥ」ボタンをクリックしてください。
「Ｒｅｍｅｍｂｅｒ　Ｍｅ」をチェックしておくと、ユーザ名（hg番号）の入力を省略することができます。
設定中の画面が表示された後、日本語のamazonWorkspaces画面を表示します。
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２．レジスター・日本語化・起動確認

（４）ＡＷＳの起動確認
ユーザ名、パスワードを入力し、「サインイン」ボタンをクリックする。
「ひいらぎ」のアイコン(葉っぱのマーク）が見える画面が表示されれば、起動確認完了です。

上記画面が表示された場合「アクセスを許
可する」をクリックしてください。
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３．WorkDocs設定（ファイル同期）

３．amazonＷｏｒｋＤｏｃｓ設定（ファイル同期）
amazonＷｏｒｋＤｏｃｓは、ダウンロードした帳票・ファイルをパソコンで見ることができるようにするための仕組みです。

「ひいらぎ」で作成したファイルが、パソコン側に格納されるまでに若干の時間がかかる場合があります。
事前に該当のパソコンでどのユーザ名（hg番号）でＡＷＳにアクセスするかを決めておく必要があります。

→異なるユーザ名（hg番号）に変更する場合、「５．同期ユーザの切り替え」を参照してください。
（１）パソコン側の準備

Ｃドライブの下に「ひいらぎ」フォルダーを作成してください。
「ひいらぎ」フォルダーに「ひいらぎ」でダウンロードした帳票・ファイルが格納されます。

①「ひいらぎ」フォルダーを作成する。
Ｃドライブを開いた後、Cの上で右クリック→新規作成→フォルダー　を選択する。

②「ひいらぎ」フォルダーを作成する。

③フォルダーのショートカットを作成し、デスクトップに設定する。
「ひいらぎ」フォルダーの上で、右クリック→送る→デスクトップ（ショートカットを作成）　選択　

amazonＷｏｒｋＤｏｃの仕組みで、「ひいらぎ」で作成したファイルをパソコンのフォルダーに格納し、パソコン側で操作できる
ようにします。
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３．WorkDocs設定（ファイル同期）

（２）インストール画面の表示

ホームページの　　「ひいらぎ」ユーザページ　ＴＯＰページからWorkDocsインストールモジュールの「ダウンロード」をクリックしてください。

（３）amazonＷｏｒｋＤｏｃｓインストール
①WorkＤｏｃｓインストールモジュールの「ダウンロード」をクリックする。
②下側に表示されるボタンより「実行」ボタンをクリックする。

インストール画面が表されます。

「実行」ボタンクリック後、インストー

ル画面が表示されるまで、しばらく

お待ちください。
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３．WorkDocs設定（ファイル同期）

③インストール画面で「インストール」ボタンをクリックする。
amazonＷｏｒｋＤｏｃｓのインストールがスタートします。

④インストール後、amazonＷｏｒｋＤｏｃｓインストール後、一旦、「ＷｏｒｋDocs」インストールの画面が表示されますが、次の
「詳しくはこちら」画面が表示されるまで、しばらくお待ちください。

ひいらぎユーザページが表示されま

す。次の「詳しくはこちら」画面が表

示されるまで、しばらくお待ちくださ

い。
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３．WorkDocs設定（ファイル同期）

（４）同期フォルダーの設定
①同期サイトのＵＲＬの設定

「ＷｏｒｋDocｓ」画面の「詳しくはこちら」をクリックしてください。
「ZocalサイトのＵＲＬを入力してください。」という画面が表示されます。

②「ZocalサイトのＵＲＬを入力してください。」画面の空欄に「eos」（半角小文字）を入力し、「次へ」をクリックしてください。
「ＷｏｒｋＤｏｃｓ　ログイン」画面が表示されます。

amazonＷｏｒｋＤｏｃｓ画面が表示されない場合、「隠れているインジケータ」を表示し、amazonＷｏｒｋＤｏｃｓをクリックし、Ｗｏ
ｒｋDocsのアイコンをクリックしてください。

ＰＣ右下のマークをクリックすると

隠れているインジケータが表示さ

れます。

左記画面が表示されない場合、

ＷｏｒｋＤｏｃｓのアイコンをクリック

してください。
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３．WorkDocs設定（ファイル同期）

③「ＷｏｒｋＤｏｃｓ　ログイン」画面に、ユーザ名、パスワードを入力し、「サインイン」ボタンをクリックしてください。
（ユーザ名、パスワードは、ＡＷＳと同じユーザ名、パスワードです）

「同期したファイルを保持するフォルダーを選択します。」画面が表示されます。

④「同期したファイルを保持するフォルダーを選択します。」画面より、「変更」ボタンをクリックしてください。
「フォルダーの参照」画面が表示されます。
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３．WorkDocs設定（ファイル同期）

⑤「フォルダーの参照」画面からCドライブの下の「ひいらぎ」フォルダーを指定し、「ＯＫ」ボタンをクリックしてください。
ＰＣ→ＯＳ（Ｃ）→「ひいらぎ」フォルダー

「同期したファイルを保持するフォルダーを選択します。」画面が表示されます。
フォルダーが、「Ｃ：￥ひいらぎ」になっていることを確認し、「次へ」をクリックしてください。

⑥フォルダーが、「Ｃ：￥ひいらぎ」になっていることを確認し、「次へ」をクリックしてください。
「同期するファイルを選択してください。」画面が表示されます。

フォルダーが、「Ｃ：￥ひいらぎ」に

なっていることを確認してください。
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３．WorkDocs設定（ファイル同期）

「成功しました」画面が表示されます。

⑧「成功しました」画面で「ＯＫ」ボタンをクリックし、終了させてください。

⑦「同期するファイルを選択してください。」画面で、「Zocaloからのすべてのファイルとフォルダーを同期します」（規定値）が選択され
ていることを確認し、「次へ」をクリックしてください。
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３．WorkDocs設定（ファイル同期）

（５）「ひいらぎ」でダウンロードしたファイル・帳票の確認
①「ＡＷＳひいらぎ」のショートカットをクリックし、「ログイン画面」を表示する。
②ユーザ名、パスワードを入力し、「サインイン」ボタンをクリックする。
③「ひいらぎ」のアイコンをダブルクリックし、「ひいらぎメニュー」を表示する

④ひいらぎを操作し、帳票をダウンロードする。
（ケース記録「生活の記録」の帳票ダウンロードを例にしています。）
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３．WorkDocs設定（ファイル同期）

⑤「ひいらぎ」ショートカットを表示し、帳票がダウンロードされていることを確認する。
「ひいらぎダウンロード」フォルダー→「事業所番号」フォルダー　の中を確認してください。
※ダウンロードした後、パソコンのフォルダーと同期をとるまでに若干時間がかかることがあります。
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４．アップデート

４．アップデート
アップデートモジュールが配信されると、AWS立ち上げ時（ユーザ名、パスワード入力前）に「Softwere　Update」の画面が表示されます。
アップデートにはいろいろなケースがあるため、アップデートはシステム管理者の作業としています。

下記のアップデートの流れは一例で、「セキィリティー警告」画面、再起動などが発生する場合があります。
パソコンで利用しているアプリケーションをすべて終了した後、アップデートの実施をお願いいたします（再起動が発生するケースがあるため）。

①「install　Update」をクリックする。
以下は画面の指示に従って、インストールを実施する。

次ページへ

「Softwere　Update」が表示された場合、現場の職員には「×」で画面を消し、アップデートはしない運用をお薦めします（操作マニュ
アルには、「Softwere　Update」が表示された場合、右上の「×」で画面を閉じるとともに「Softwere　Update」画面が表示されたことを
システム管理者に説明してください。と記載しています）。
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４．アップデート

前ページより

次ページへ
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４．アップデート

前ページより
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５．同期ユーザの切り替え

５．同期ユーザの切り替え

（１）ユーザ名との同期の解除
①「隠れているインジケータ」を表示し、amazonＷｏｒｋＤｏｃｓをクリックし、ＷｏｒｋDocsのアイコンをクリックしてください。

「ａｍａｚｏｎＷｏｒｋＤｏｃｓ」画面が表示されます。
②「ａｍａｚｏｎＷｏｒｋＤｏｃｓ」画面の右上の「設定」ボタン（歯車ボタン）をクリックしてくだしさい。

「Ａｍａｚｏｎ　ＷｏｒｋＤｏｃｓの設定」画面が表示されます。
③「Ａｍａｚｏｎ　ＷｏｒｋＤｏｃｓの設定」画面で「登録解除．．．」ボタンをクリックしてください。

確認画面が表示された場合、「はい」をクリックし処理を進めてください。
「ＷｏｒｋＤｏｃｓ　詳しくはこちら」画面が表示されます。

「ひいらぎ」の帳票・ファイルのダウンロード先はユーザ名(hg番号）で設定する必要があり、事前に該当のパソコンでどのユーザ名
（hg番号）でＡＷＳにアクセスするかを決めておく必要があります。
該当のパソコンにおいて、事前に決めたユーザ以外で、帳票・ファイルをダウンロードする場合、同期するユーザを切り替える必要が
あります。

ＰＣ右下のマークをクリックすると

隠れているインジケータが表示さ

れます。

左記画面が表示されない場合、

ＷｏｒｋＤｏｃｓのアイコンをクリック

してください。
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５．同期ユーザの切り替え

（２）異なるユーザ名との帳票・ファイルの同期

下記画面から「３．ＷｏｒｋＤｏｃｓ設定（ファイル同期）　（４）同期フォルダーの設定」　と同様の処理を実施してください。
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